Keine Angst vor Excel

Diese Préasentation ist keine Schulung, es soll euch aufzeigen, wozu Tabellen im téglichen Leben sinnvoll sind und euch die Stéarken von
elektronischen Tabellen aufzeigen. Sie sind so aufgebaut, dass sie unter Microsoft Excel 97 bis zur neuesten Version laufen, aber auch
unter OpenOffice und LibreOffice.

Wozu kann man Excel & Co verwenden?

Pendenzenliste
>> Immer wieder aktualisieren: wer, was bis wann,
>> Vorteil: Farbige Warnung wenn tberfallig

Mitgliederliste Verein
>> Uebersicht bezahlte, offene Beitrage, Email-Adressen
>> \orteil: Adressetiketten, Information fir Mahnungen, Liste Email fir Mail.

Verzeichnis DVDs, Musik CDs
>> Vorteil: Filter — auf welcher DVD habe ich welchen Film

Telefonbuch

Strom-, Wasser, Heizblverbrauch tiber Jahre
>> Wie stark sind die Veranderungen Uber die Jahre — sind diese plausibel?

Zahlungs-Bordereaux
>> Vorteil: Additionskontrolle und Anzahl, Vergleich mit Bankbelastung

Einfache Einnahmen- Ausgabenrechnung
>> Fuhren kleines Haushaltungsbuch, nach Gruppen



TV-Senderliste
>> Die Lieblingssender auf einen Blick

Ordnerriicken
>> sauber, einheitlich und lesbar beschriften

Inventarliste (z.B. Blcher)
Autor, Genre, Thema

Wareninventar fur kleinen Laden
Reisepackliste

> Habe ich alles? Nach der Reise: Was hat gefehlt, was braucht es nicht.
>> Schneller und weniger einpacken.
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Bei dieser Tabelle kann nach der verantwortlichen Person gefilter werden. Zudem wird in der hintersten Kollonne das Feld je nach Status
eingefarbt. Ist der Termin abgelaufen, die Arbeit noch nicht erledigt, wird das Feld rot, wenn der Termin heute fallig ist, wird das Feld gelb
Solange der Termin in der Zukunft liegt, ist das Feld grun.



|Mitgliederliste Kaninchenziichterverein, Wollishofen Stand 17.10.2019
:Anrede [;]Vorname [-]Name []Email [-]Kategorie [-]Betrag [F]Zahlung  [s]Bemerkung [5]
|Frau Silvia Muller silvia.mueller@yahoo.com Vorstand 0 Prasidentin
|Herr Peter Berger peter2@gmail.com Zahlend 50 15.08.2019

|Frau Andrea Welti andrea.welti@gmx.net Ehrenmitglied 0

|Herr Richard Wolf wolfi@abc.com Zahlend 50

|Herr Rolf Meyer meyer.rolf@bluewin.ch Vorstand 0 Aktuar

Hier ist ein Beispiel einer Mitgliederliste. Die Email-Adressen kdnnen kopiert und im Mailprogramm eingegeben werden. Fur die Kassierin
/ den Kassier ist es praktisch die bezahlten Mitgliederbeitrage einzutragen und so die Ausstande anzeigen zu lassen.



_Adreséiiste T Telefonbuch | |
Kopfzeile mit Autofilter

Vorname Name Strasse PLZ Ort Telefon Email ElGeburtstaqEJBemerkung
|Peter Senn Bergstrasse 29 5789 Gugus 079 123 45 67 peter.senn@yahoo.com 03 August _Familie
_|Susanne Meier Albisstrasse 1 8134 Adliswil +41 44 709 33 55 01 April T(neipp
_|Raoland Meyer Rotsirasse 7 8006 Zirich 099 999 99 99 I'Crcnmputeri?::
_|Bertram Henning Irgendwo 5 9999 Dorf 044 400 30 50 info@computeria-zuerich.ch [Computeria

Stop Plastic Pollution CH  Sihlquai 131 8005 Zirich +41 79 508 56 80 |info@stoppp.org |STOPPP

| 'Formatierung Datumn — Nur Tag und
Maonat anzeigen

Damit die Telefonnummern sauber angezeigt werden, empfiehlt es sich diese Spalte als Text zu formatiert, sonst will Excel mit Zahlen
rechnen. Bei der Spalte der Geburtstagen habe ich hier beim Datumsformat nur den Tag und den Monat angezeigt, obwohl ich ein
normales Datum reingeschrieben habe.



Oelverbrauch und Brennerstunden pro Monat

Datum [*]Monat [=]Jahr [=] Bestand[~*] Monat e{*]Monat aus[*] kum.aus[=]zahlerh [=]Monath [*]kumh  [=]Verbrauch[~]

30.04.2019 Apr 2019 2730 115 744 2561 63 463 18224
31052019 May 2019 2677 53 797 2603 42 505 1 2619
30.06.2019 Jun 2019 2674 3 800 2605 2 507 1 5000
31.07.2019 Jul 2019 2674 0 800 2605 0 507 #DIV/O!
31.082019 Aug 2019 2669 5 805 2607 2 509 25000
30.09.2019 Sep 2019 7815 5157 11 816 2615 8 517 1 3750
31.10.2019 Oct 2019 7765 50 866 26520 37 554 13514
Mav 2019
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Zahlungbordereau I

|Datum 25.10.2019

1'581.10 Totalbetrag
6 Anzahl

Betrag Begunstigter
150.00 EKZ
40.25 Fa. XYZ
655.85 Fa. ABC
444 65 Krankenkasse DEF
90.60 Fa. 123
199.75 irgendwas

Das Formel im Betragsfeld zahlt die Betrage in der Spalte zusammen, die Formel fur die Anzahl zahlt die Anzahl Betrage. Wichtig: den
Bereich in der Formel viel langer machen, damit zukunftige Eintrage auch tatsachlich eingerechnet werden.



Einfache Einnahmen-/ Ausgabenrechnung

| Oktober 2019 Einnahmen 3'250
| Ausgaben -1'920
| Netto 1'330
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_{Ausgaben w ¥ 14 ¥ ¥ (= w 7] » =
Wochentag Datum 446 85 65 336 345 65 0 500 78 1'820
Dienstag 01.10.2019 5 5
IMittwoch 02.10.2019 4 2 6
_|Donnerstag 03.10.2019 86 86
_|Freitag 04.10.2019 16 16
_|Samstag 05.10.2019 120 5 8 2 135
_|Sonntag 06.10.2019 0
_[Montag 07.10.2019 0
_|Dienstag 08.10.2019 0
_[Mittwoch 09.10.2019 14 14
_|Donnerstag 10.10.2019 0
_|Freitag 11.10.2019 0
_|Samstag 12.10.2019 140 15 155




Senderliste
i
NummeFl Sender
1 SRF1 Liste umrahmt zum besseren
2 SRF2 Ausschneiden
10 ARD
11 ZDF
12 ORF1
13 ORF2
60 ARTE
250 RSI1
251 RSI 2

So einfach kann man sich einen Spickzetten fur die Lieblings-Fernsehsender basteln. Ausschneiden und auf einen Karton kleben, fertig.



Kneipp Verein Zlrich

Buchhaltung

2002

Januar - Juni

Kneipp Verein Zirich

Buchhaltung

2002

Juli - Dezember

Kneipp Verein Zirich

Buchhaltung

2003

Januar - Juni

So einfach ist es saubere Ordnerriicken zu machen. Zuerst mal um eine Spalte einen Rahmen machen und mit einem Probeausdruck
schauen, wie breit die Spalte sein muss, damit sie beim Ordner passt.




