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Sie wollten sicher schon einmal einen Ausschnitt aus seiner Internet-Seite jemandem 

per Mail zustellen. Sie sind wie gewohnt mit der Maus an den Anfang des 

Textes/Bildes gegangen, haben die linke Maustaste gedrückt gehalten und 

versuchten den Bereich mit der Maus einzufangen.  

 

Eigentlich wollte ich nur das Bild unter dem Titel Magazin einfangen – Pech gehabt – 

es kommt noch viel Ungewolltes dazu. Dieses Problem kann man nur mit einem 

Bildschirm-Kopierprogramm lösen z.B. «Snipping Tool» 
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1. Wo finde ich das Snipping Tool 
 

Das «Snipping Tool» befindet sich bei den bereits vorhandenen Programmen unter 

«Windows Zubehör». Sie heften dies mit der rechten Maustaste an die Taskleiste an. 

 

 

2. Was man immer brauchen kann (ohne Snipping Tool) 
 

In allen Windows Versionen und in allen Programmen funktioniert das Selektieren 

(Auswählen), Kopieren und Einfügen von Text/Bild-Bereichen immer gleich: 

Selektieren (Auswählen): 

Sie positionieren die Maus an den Anfang des gewünschten Gebietes, halten dann 

die linke Maustaste gedrückt und fahren mit der Maus an das Ende des gewünschten 

Gebietes. Das «Ausgewählte» erscheint nun dunkel. Jetzt können wir irgend etwas 

mit diesem Bereich anfangen, z.B. Kopieren 
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Kopieren: 

Mit der rechten Maustaste (nur wenn der Cursor im dunklen Bereich ist) erscheint 

Kopieren 

 

Klickt man auf Kopieren wird der ausgewählte Bereich in den unsichtbaren 

Zwischenspeicher kopiert und steht immer zu Verfügung. Ich wechsle jetzt an den 

Ort wo man den ausgewählten Bereich speichern will (Brief, Mail usw.) 

Einfügen: 

Am richtigen Ort angelangt positioniert man den Cursor und wählt mit der rechten 

Maustaste «Einfügen» 

 

Als Alternative zu der rechten Maustaste gibt es auch die folgenden Tastenkürzel 

(das +-Zeichen steht für Tasten nacheinander gedrückt halten): 

Selektieren (Auswählen): 

«Shift» halten und mit den Pfeiltasten nach «rechts» oder «unten» klicken bis der 

Bereich eingefangen ist. 

Bis an das Ende Auswählen: Ctrl+Shift+End 

Kopieren: Ctrl+C – der Bereich wird im Zwischenspeicher gespeichert 

Einfügen: Ctrl+V – der Zwischenspeicher wird eingefügt 

Ausschneiden: Ctrl+X – der Bereich wird ausgeschnitten und zwischengespeichert 
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3. Arbeiten mit dem Snipping Tool 
 

Machen Sie den auszuschneidenden Bereich bereit. Klicken Sie einmal auf 

«Snipping Tool» in der Taskleiste. Es erscheint das Auswahlmenue: 

 

Wählen Sie eine Form des Ausschneidens, jetzt erschein das Auswahlkreuz mit dem 

Sie den gewünschten Bereich einfangen: 

Kreuz an den Anfang des Bereiches positionieren, linke Maustaste drücken und 

gedrückt halten, an das Ende des Bereiches gehen und Maustaste loslassen. 

 

 

Das Resultat erscheint jetzt in einem Fenster und ist auch bereits in der 

Zwischenablage. Ich kann direkt an den Zielort wechseln und das Bild einfügen. 

Unter «Extras» werden mir noch einige Möglichkeiten angeboten das Bild zu 

ergänzen. Leider ist es nicht möglich einen Text einzufügen 
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Unter «Datei» kann man das Bild auch speichern. 

 

wählen Sie «JPG» als Dateityp. 

 

 

Viel Erfolg 

Rolf Hinnen 


